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REGLAMENTO DE CONTRATACION DE
BIENES, OBRAS, SERVICIOS GENERALES Y SERVICIOS DE
CONSULTORIA DE LA COOPERATIVA DE
TELECOMUNICACIONES SUCRE LTDA.

TITULO |
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO |

PRINCIPIOS

Articulo 1.- (Principios)

Los procesos de contratacion regulados por el presente reglamento se rigen por los siguientes
principios:

Igualdad y equidad.- Para una adecuada y objetiva comparacion de ofertas, los proponentes
ajustandose estrictamente al pliego de condiciones, participaran en igualdad de condiciones y en
forma equitativa, permitiéndose la adjudicacion del contrato a la mejor propuesta, evitando todo
género de discriminacion.

Transparencia.- Los actos y la informacion de los procesos de contratacion podran ser publicos
para los socios y estaran respaldados por documentos e informacién util, oportuna, confiable,
verificable y accesible, mismos que seran puestos en conocimiento de los socios a través de
medios masivos de comunicacion y con los que cuenta cotes Itda.

Economia.- Los procesos de contratacién se desarrollaran con simplicidad, celeridad y ahorro de
recursos, evitando gastos innecesarios.

Eficacia.- El proceso de contratacién debe permitir alcanzar los resultados programados en el
tiempo previsto para beneficio de la gestion.

Eficiencia.- Las contrataciones de la cooperativa deben promover que, entre los recursos
invertidos, el tiempo empleado y sus resultados exista una adecuada relacién para obtener mejor
calidad y precio en los bienes y servicios contratados.

Responsabilidad.- Los participantes en los procesos de contratacion de la cooperativa, estaran
sometidos a lo que establecen los estatutos, manual de funciones y los reglamentos internos.

Libre competencia.- En las contrataciones de la cooperativa sera incentivada la mas amplia
concurrencia y participacion de proponentes, a traveés de una adecuada publicidad, con el objeto de
obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad de entrega.

Buena fe.- Se presume el correcto actuar de todos los intervinientes en los procesos de
contratacion, comisiones de calificacion, proveedores, contratistas, personal de la cooperativa.



CAPITULO Il

OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y NIVELES DE
ORGANIZACION

Articulo 2.- (Objeto y ambito de aplicacién)

El presente reglamento tiene por objeto establecer los principios, normas y condiciones de los
procesos de contratacion de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria, a
efectuarse en la cooperativa de telecomunicaciones sucre Itda., en concordancia con las
disposiciones establecidas en los estatutos de la cooperativa y otras nhormas conexas.

Articulo 3. (Niveles de responsabilidad)
1.- Los niveles de responsabilidad para las contrataciones en la cooperativa son:

a) El nivel normativo y de administracion del régimen de contrataciones, bajo responsabilidad del
consejo de administracion que es el ente de direccion superior, y la fiscalizacion del consejo de
vigilancia, cuyas atribuciones, funciones y responsabilidades estan reguladas por el estatuto de la
cooperativa y la ley general de sociedades cooperativas.

b) El nivel ejecutivo y operativo, bajo responsabilidad de: la gerencia general, la gerencia técnica y
jefaturas de area con las siguientes funciones:

i) Cumplir y hacer cumplir los estatutos, manual de funciones y los reglamentos internos.

i) Aplicar la reglamentacién en la ejecucion de los procesos de contratacion y generar un
registro de los mismos.

iii) Establecer actividades de control, seguimiento y evaluacion de los procesos y sus
resultados.

Articulo 4.- (Atribuciones del Consejo de Administracion)

Las atribuciones del Consejo como érgano superior de la cooperativa, en los casos establecidos
dentro de su competencia, al margen de lo normado en el art. 47 del estatuto de la cooperativa,
son:

a) Velar por la adecuada aplicacién de la normativa de contrataciones y sus instrumentos,
mediante instruccion a gerencia general para la difusién, capacitacion y asistencia técnica
sobre el contenido y alcance de los mismos.

b) Efectuar el seguimiento a los procesos de contratacién de la cooperativa, desde su inicio,
hasta la recepcion del bien, obra, servicios generales o servicios de consultoria.

c) Aprobar mediante resolucion administrativa el inicio de los procesos de contratacién bajo
su competencia.

d) Aprobar el pliego de condiciones o solicitud de propuestas, mediante resolucion
administrativa.

e) Autorizar, cuando corresponda, la ampliacién del plazo de presentacion de propuestas.

f) Designar a los integrantes de las comisiones de calificacion y atender las excusas
presentadas.

g) Aprobar el informe de las comisiones de calificacion y sus recomendaciones o solicitar su
complementacion o sustentacion.

h) Adjudicar la contratacion, autorizar la firma del contrato o declarar desierta la misma.

i) Justificar técnica y legalmente la declaratoria de desierta de la contratacion.



)

designar a los integrantes de las comisiones juridicas, econémica y técnica del consejo con
resolucién expresa, de acuerdo a lo establecido en los estatutos de la cooperativa.

Articulo 5.- (Atribuciones del Gerente General)

Las atribuciones del gerente general de la cooperativa, en los casos establecidos dentro de su
competencia en funcion a la cuantia, son:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)
D)

autorizar del inicio del proceso de contratacion dentro de su competencia.

Efectuar el seguimiento a los procesos de contratacion de la cooperativa, desde su inicio,
hasta la recepcion del bien, obra, servicios generales o servicios de consultoria.

Verificar que el requerimiento de contratacion esté consignado en el POA y el presupuesto,
mediante certificacion presupuestaria.

Autorizar la venta del pliego de condiciones o solicitud de propuestas.

Designar a los integrantes de la comision de calificacion y atender las excusas presentadas
de acuerdo a las cuantias bajo su atribucion.

Aprobar el informe de la comisién de calificacion y sus recomendaciones o solicitar su
complementacion o sustentacion.

Adjudicar la contratacién o declarar desierta la misma.

Justificar técnica y legalmente la declaratoria de desierta de la contratacion.

Prever la contratacion de consultores especializados para asesorar en la elaboracién de
las especificaciones técnicas, términos de referencia, calificacion, recepcidon y otros
aspectos que se requieran.

Articulo 6.- (Atribuciones de la jefatura del Departamento de Administracion y Finanzas)

El jefe del departamento de administracion y finanzas, responsable de contrataciones menores,
tiene las siguientes atribuciones en el marco de su competencia por la cuantia, ademas de su
participacion en los procesos de contratacion en general:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

D)
)

Verificar la disponibilidad de recursos presupuestados para cada contratacion.

Efectuar el seguimiento a los procesos de contratacion de la cooperativa, desde su inicio,
hasta la recepcion del bien, obra, servicios generales o servicios de consultoria.

Aprobar el requerimiento de contratacién menor y autorizar el inicio del proceso.

Adjudicar la contratacién de acuerdo a las cuantias bajo su atribucion.

Solicitar la firma de contratos cuando la contratacion menor requiera seguridad legal.
Otorgar la certificacion presupuestaria para cada proceso de contratacion.

Velar por la conveniencia y oportunidad de cada contratacion.

Efectuar seguimiento al cumplimiento de las condiciones y plazos establecidos en los
procesos de contratacion.

Elaborar las condiciones generales y administrativas del pliego de condiciones o solicitud
de propuestas y disponer su venta o entrega segun corresponda.

Responsabilizarse por la publicacion de: las convocatorias, ampliaciones de plazo,
contrataciones por excepcién, cancelacion, anulacién, suspension temporal y otros
procesos administrativos que surjan en el proceso de contratacion.

Organizar la inspeccién previa y la reunion de aclaracion.

Administrar las garantias y ejecutarlas cuando corresponda.

Instruir la organizacién del expediente de cada uno de los procesos de contratacion y su
archivo correspondiente.

Prever gastos de publicacion y otros inherentes a los procesos de contratacion.

Preparar las respuestas para las solicitudes de aclaracion recibidas y avisos de ampliacién
de plazos.

Articulo 7.- (Atribuciones de la unidad solicitante)

a)

Solicitar la contratacién consignada en el presupuesto.



e)

Estimar el precio referencial de cada contratacién, tomando como base el presupuesto de
disefio final para obras, el catalogo de bienes y servicios, los precios de mercado u otras
fuentes de informacion.

Elaborar las caracteristicas técnicas de la solicitud (pliego de especificaciones técnicas),
segun el tipo de contratacion requerida.

Preparar notas de respuesta a las aclaraciones técnicas o enmiendas solicitadas por los
proponentes a las especificaciones técnicas o términos de referencia de los pliegos de
condiciones o solicitud de propuestas.

Integrar las comisiones de calificacion y recepcion de los bienes, obras y servicios
generales y ser contraparte de los servicios de consultoria.

Articulo 8.- (Atribuciones del Asesor Legal)

son funciones del asesor legal en los procesos de contratacion:

a)

b)

f)
9)
h)
D)
)
k)

Atender los requerimientos de las unidades solicitantes de la cooperativa en las diferentes
etapas del proceso de contratacion en los aspectos de su competencia.

Adecuar el modelo de contrato, a las caracteristicas de la contratacién, para su
incorporacion en el pliego de condiciones.

Preparar las notas de aclaracion o enmiendas sobre los aspectos legales.

Asesorar a la comisiéon de calificacion durante el proceso de calificacién de propuestas en
la revision de los documentos legales que sean sometidos a su conocimiento y elevar un
informe correspondiente.

Revisar la pertinencia y legalidad de la documentacion original presentada por el
proponente adjudicado para la firma del contrato.

Atender y asesorar sobre procedimientos, plazos y resolucion de recursos administrativos
de impugnacion.

Elaborar y firmar el contrato para la suscripcion por el Presidente y Tesorero del Consejo
de Administracion, Gerente General y el jefe del Departamento Administrativo de acuerdo
a los montos establecidos.

Emitir informes legales de sustento de las contrataciones.

Dar cumplimiento a la normativa interna, estatutos y reglamentos en lo que corresponda.
Elaborar el informe de justificacion legal, para la cancelacién, anulacién o suspension de
un proceso de contratacion.

Verificar el cumplimiento de contrato y la ejecucién de garantias.

El asesor legal no podra participar como integrante de la comisién de calificacion ni de la comision
de recepcion.

Articulo 9.- (Comisiones de calificacion)

i. Condiciones generales:

a)

b)

c)
d)

e)

Las comisiones de calificaciébn deberdn conformarse segin la naturaleza de la
contratacion y la especialidad técnica requerida y el monto y modalidad de adquisicién.
Sus integrantes tendran actuacion obligatoria con dedicacion exclusiva en cada uno de los
procesos de contratacion; no podran delegar sus funciones ni excusarse de participar,
salvo por las causales establecidas en el articulo 11 del presente reglamento.

Las comisiones de calificacion contardn con el asesoramiento de profesionales
especializados (personal interno y /o externo segun el caso).

En los procesos de contratacién por excepcion, de igual manera, se conformaran
comisiones de calificacion.

Las comisiones de calificacion sesionaran validamente con la presencia de la mayoria de
sus integrantes, siendo responsables por la opinibn que emitan en el area de su
competencia.



f) Las recomendaciones de las comisiones de calificacion seran adoptadas por consenso de
sus integrantes, caso contrario, se remitird un informe en mayoria y por minoria si
corresponde.

g) Durante el proceso de evaluacion y hasta la adjudicacion, su actuacion sera reservada y
confidencial, sujeta a responsabilidades establecidas en las normas internas.

h) El informe de las comisiones de calificacién no generara derecho alguno en el proponente
recomendado.

ii. Designacion y conformacion:

Las comisiones de calificacion seran designadas considerando la modalidad y monto de la
adquisicion dentro de las 24 horas previas al acto de apertura de propuestas.

Por el consejo de administracién en lo relacionado a comisiones de consejo y por la gerencia
general en casos de comisiones operativas, para procesos de contratacion mediante convocatoria
a licitacién publica, concurso de precios e invitacién a presentacion de cotizaciones.

Para las comisiones designadas por el consejo de administracién, se procedera de la siguiente
manera:

Se conformaran tres comisiones: juridica, econémica y técnica
Estas tres comisiones tendran la siguiente constitucion:
Comision juridica

Los consejeros de administracion que conforman la comisién juridica permanente del consejo, un
profesional abogado y un delegado del daf

Comisién técnica

Los consejeros de administracién que conforman la comisidn técnica permanente de consejo, un
técnico de la unidad solicitante afin con la naturaleza de la contratacion y uno de compras y
suministros o un técnico del area, no perteneciente a la unidad solicitante.

Comisién econémica

Los consejeros de administracion que conforman la comision econémica permanente de consejo y
un representante del DAF.

La comision de calificacion, designada por la Gerencia General estara conformada por personal de
planta de la cooperativa, técnicamente calificado segun la naturaleza de la contratacién y con un
minimo de tres ( 3) trabajadores; que respondan al siguiente requerimiento basico:

- ElI DAF, o su representante
- Un técnico de la unidad solicitante, afin con la naturaleza de la contratacion.
- Uno de compras y suministros o un técnico del area no perteneciente a la unidad solicitante

Los integrantes de las comisiones de calificacion se organizaran en una directiva compuesta por un
presidente, secretario y vocales, segln su propia eleccion, respetando las directivas de las
comisiones permanentes.

Los presidentes de las comisiones son los responsables de la documentacion a su cargo, hasta
que concluya el proceso de calificacion, posteriormente deberd ser enviada a secretaria del
consejo de administracién o de gerencia general segln corresponda.



Dependiendo de la magnitud y complejidad del proceso de contratacién, las comisiones de
calificacion podran conformarse con un nimero mayor de integrantes. cuando la cooperativa no
cuente con personal técnico apropiado o considere necesario reforzar cualquiera de los niveles de
experiencia requeridos, la gerencia general con autorizacion del consejo de administracion, podré
contratar personal externo calificado que asesore a la comisidon de calificacion, mediante la
modalidad de contratacion que corresponda.

El asesor legal de la entidad asesorarda a las comisiones de calificacion en la revisién de los
documentos legales o en otros asuntos que sean especificamente sometidos a su consideracion y
sean de su jurisdiccién

Los consejeros de vigilancia podran adscribirse a cualquiera de las comisiones en calidad de
veedores.

iii. Funciones:

Las comisiones tendran las siguientes funciones de acuerdo a su naturaleza:

a) Participar en la apertura de propuestas para

i. Verificar el proceso de recepcién y registro de propuestas.
. Realizar la apertura de las propuestas.
iii. Verificar la presentacion de documentos requeridos.

b) evaluacion de las propuestas

i. Evaluar los documentos legales y administrativos; calificar las propuestas técnicas,
economicas y financieras cuando corresponda.

ii. Permitir que se subsanen los errores que no sean sustanciales.

iii. Elaborar el informe de evaluacién y recomendacion de adjudicacion o declaratoria
de desierta.

Articulo 10.- (comision de recepcion)

|. Condiciones:

a)

b)

f)

9)

Toda recepcion de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria debera ser
realizada bajo la responsabilidad de la comision de recepcién designada para el efecto.

Si la cooperativa ve por conveniente contratar personal especializado externo para realizar
la recepcion, la gerencia general con autorizacién del consejo de administracion, podra
contratar asesores técnicos especializados o empresas especificas para el analisis y
verificacion del objeto de contratacion, en calidad de asesoramiento.

La recepcioén de bienes sera sujeta a verificacion de acuerdo con sus caracteristicas, en su
caso requerira la certificacion de calidad, para luego proceder a la recepcion definitiva y
emitir un acta de recepcion.

La recepcion de obras se realizara en dos etapas: provisional y definitiva, emitiendo las
actas respectivas, firmadas por la comisién de recepcion.

En contratos de servicios generales, se requerird el informe de conformidad de la
contraparte por avance y el informe final.

En servicios de consultoria, el informe de conformidad de la contraparte podra ser por
productos intermedios y producto final.

Después de la recepcion definitiva de bienes u obras o de la emision del informe de
conformidad para servicios generales o de consultoria, se deberd emitir un informe a
consejos.



ii. Designacion y conformacion:

La gerencia general designara por escrito a la comision de recepcién que estara conformada por
personal de planta de la entidad, técnicamente calificado, segun el tipo de contratacion:

a)

Bienes

Un representante técnico de Gerencia General 0 DAF.
Un representante técnico de la unidad solicitante.
Un representante de compras y suministros

b)

Obras y servicios de supervision técnica:

El fiscal asignado a la obra

El DAF

Un representante técnico de la unidad solicitante.

c)

Servicios de consultoria:

El y/o los trabajadores asignados como contraparte y el Jefe inmediato superior

d)

Recepcion de servicios generales:

La recepcion de los servicios generales sera realizada como minimo por un trabajador de la unidad
solicitante como contraparte.

iii. Funciones:

a) Efectuar la recepcién de los bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria.

b) Verificar el cumplimiento de las condiciones del contrato.

¢) Rechazar bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria que no cumplan con
las condiciones de la adjudicacion y la propuesta.

d) Elaborar el acta de recepcion provisional y definitiva para bienes y obras; y emitir informes
de conformidad en servicios de consultorias y servicios generales.

e) Entregar los bienes muebles con la documentacién, al responsable de almacenes y/o de
activos fijos seglin corresponda, para los registros correspondientes.

f) Solicitar aclaraciones o informes técnicos para la recepciéon de bienes y obras.

Articulo 11.- (Causales de excusa)

El consejo de Administracion, la Gerencia General, los integrantes de las comisiones de calificacion
y comision de recepcion u otros trabajadores, se excusaran de participar en el proceso de
contratacion por las siguientes causales:

a)
b)

d)

e)

Tener relaciones de interés personal o econdémico de cualquier tipo, con los proponentes.
Tener vinculaciébn matrimonial o grado de parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcién, conforme lo
establecido por el codigo civil, con los representantes legales, accionistas o socios
controladores de los proponentes.

Tener litigio pendiente con el proponente o0 sus representantes legales, accionistas o
socios controladores antes del inicio del proceso. no se aplicara esta causal cuando el
litigio sea posterior al inicio del proceso de contratacion.

Haber aceptado beneficios o regalos de proponentes o sus representantes legales o de
terceros relacionados con éste.

Tener relaciéon de servicio con el proponente o haberle prestado servicios profesionales
de cualquier naturaleza, durante el Ultimo afio previo al inicio de la contratacion.



CAPITULO 1l

MODALIDADES Y CUANTIA

Articulo 12.- (Modalidades de contratacién y cuantias)

Las modalidades y cuantias para la contratacion de bienes, servicios y obras generales son:
LICITACION PUBLICA NACIONAL E INTERNACIONAL

Competencia del Consejo de Administracién con conformidad del Consejo de Vigilancia

Bienes, obras y servicios, de Bs. 250.001 adelante (Bolivianos doscientos cincuenta mil uno
adelante)

PROCEDIMIENTOS DE LA LICITACION PUBLICA.

La licitaciébn publica de acuerdo a la cuantia y competencia establecida se sujetara al
procedimiento establecido en el presente capitulo

a) requerimiento de la unidad solicitante

La unidad solicitante formulara el pedido por escrito al daf, con la justificacion del requerimiento y
su concordancia con el plan anual operativo, mencionando expresamente la partida
presupuestaria, estimara el costo referencial del requerimiento y adjuntard el pliego de
especificaciones técnicas. este pedido debera estar enmarcado en el cronograma del PAO.

b) Visto bueno del Departamento Administrativo financiero y Gerencia General.

1ro) El requerimiento de la unidad solicitante pasara al Jefe de Dpto. Administrativo y Financiero,
quien dara su visto bueno si los bienes, servicios u obras estan presupuestados e incluidos en el
plan anual operativo y en el presupuesto. este visto bueno, conjuntamente el pliego de
especificaciones administrativas, debera ser otorgado en un plazo maximo de 2 dias habiles, salvo
ausencia del titular.

2do) Con el informe favorable del jefe del departamento administrativo y financiero, se pasard ala
Gerencia General para que solicite la iniciacion del proceso al Consejo de Administracién. la
solicitud deberé ser elevada en el plazo maximo de 2 dias habiles, salvo ausencia del titular.

c) Resolucidén del consejo de administracion.

Con todos los antecedentes el Consejo de Administracion, dentro de los 7 dias habiles posteriores
a su recepcion, dictara resolucion disponiendo la licitacién publica para la adquisiciéon de los
bienes, contratacion de los servicios y obras, ordenando se proceda a la publicacion de la
convocatoria, previa conformidad del Consejo de Vigilancia, que debera ser emitida dentro de los
tres dia habiles de su recepcion, tiempo que esta incluido en los 7 dias, en caso de no dar su
conformidad u observaciones en el tiempo previsto, se considerard que el consejo de vigilancia
esta conforme con la resolucién del Consejo de Administracion.

d) Publicacion de la convocatoria.

Una vez dictada la resolucion por el Consejo de Administracion con la conformidad del Consejo de
Vigilancia, Gerencia General ordenara la publicacion de la convocatoria en uno o mas 6rganos de
prensa escrita de circulacién nacional, por tres veces consecutivas, con por lo menos 15 dias de
anticipacion a la fecha de apertura de propuestas, en las licitaciones publicas nacionales y 25 dias
en las licitaciones publicas internacionales, prorrogables por otros 10 dias mas como méaximo a



pedido de dos o mas firmas interesadas que hubieran comprado el pliego de especificaciones,
con 48 horas de anticipacion a la apertura de las propuestas.

e) Apertura de propuestas.

El dia sefialado en el pliego de especificaciones, el consejo de administracién con presencia de por
lo menos un veedor del consejo de vigilancia, los miembros de la comisién juridica y los
proponentes que asistieren, procedera a la apertura de las propuestas de acuerdo al siguiente
procedimiento:

1ro) El secretario del consejo dara lectura al libro de actas de recepcion de propuestas a fin de
establecer el nUmero de propuestas presentadas.
2do) En caso de existir dos 0 mas propuestas, el Consejo de Administracién procedera a la
apertura del sobre de condiciones administrativas y legales con el objeto de ejecutar una revisiéon
inicial de la documentacién administrativa y legal.

La documentacion sera enviada a la comision juridica para el andlisis y verificacion de la
documentacion.

La comisién juridica remitira el informe de habilitacion de las firmas proponentes en un plazo no
mayor a 2 dias héabiles, al Consejo de Administracién para su tratamiento.

Si el informe de la comisién juridica habilita a dos o mas firmas proponentes, el Consejo de
Administracion, dentro de los 2 dias habiles posteriores, procedera a la apertura de la propuesta
técnica y econémica en audiencia publica, previa comunicacion de la metodologia a ser utilizada en
la calificacion, haciéndose conocer el valor de las ofertas presentadas y derivando la
documentacion a las comisiones calificadoras respectivas, anteladamente constituidas.

3ro) Si las propuestas presentadas fueron menos de dos el Consejo de Administracién declarara
desierta la invitacion mediante resolucidn, autorizando una segunda convocatoria con modificacién
del pliego de condiciones técnicas si fuera necesario y que sera publicada dentro de los 3 dias
siguientes. Las modificaciones introducidas seran puestas en conocimiento de los que hubieran
adquirido el pliego.

4t0) Si a la segunda convocatoria no se presentare el nimero minimo requerido de propuestas, se
declarara desierta la misma, pudiendo seguidamente el consejo de administracion, autorizar la
contratacion por invitacién directa o por via de excepcion en los cinco dias habiles posteriores a la
declaratoria de desierta, si asi conviniere a los intereses de Cotes Ltda.

f) Calificacidon de propuestas.

1ro) El Consejo de Administracion previamente a la apertura de propuestas determinara los
criterios que se tendran en cuenta para la calificacion de las mismas: precio, financiamiento,
calidad, plazo, garantias, servicios post venta, de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

2do) Con anterioridad, y segun lo establecido en el art. 9 del presente reglamento, el consejo de
administracién constituird las comisiones calificadoras de acuerdo a la naturaleza u objeto de la
licitacion sobre la base de sus comisiones permanentes.

3ro) Las comisiones calificadoras, procederan a la calificacién de propuestas, siempre que existan
como minimo dos propuestas habilitadas y deberan elevar su informe a consideracién del pleno del
consejo de administracion en el plazo de 5 dias habiles, plazo que podra ser ampliado
excepcionalmente y por una sola vez, por el presidente del consejo de administracion, por 3 dias
héabiles adicionales, a solicitud de las comisiones calificadoras en caso de requerirse estudios e
informes técnicos especializados.

g) Adjudicacion de la licitacion publica.

Recibidos los informes en consejo de administracion:



1ro) El Consejo de Administracion adjudicard la licitacion publica por mayoria de votos de sus
miembros, expidiendo la respectiva resoluciéon en forma inapelable, en el plazo maximo de 48
horas.

2do) Realizada la adjudicacion se notificara el resultado a las firmas proponentes, dentro de las 48
horas convocandose a la empresa ganadora a suscribir el contrato, en un plazo maximo de 10
dias habiles a partir de su notificacion, con las garantias establecidas en el presente reglamento.
3ro en caso de no firmarse el contrato por culpa de la empresa adjudicada en el plazo sefalado, el
consejo de administracion podrd declarar desierta la convocatoria o adjudicar a la segunda
propuesta de acuerdo a los intereses y necesidades de Cotes Ltda.

h) Derecho a declarar desierta la licitaciéon publica.

Si a juicio del consejo de administracion ninguna de las propuestas es conveniente a los intereses
y necesidades de cotes ltda., esta instancia se reserva el derecho de declarar desierta la licitacion
publica. en caso de ser la segunda convocatoria podran efectuarse adjudicaciones parciales de
acuerdo a los intereses y necesidades de la cooperativa

INVITACION A CONCURSO DE PRECIOS
Competencia del Consejo de Administracién con conocimiento del consejo de vigilancia

Bienes, obras y servicios, desde Bs. 50.001 a Bs. 250.000 (Bolivianos cincuenta mil uno hasta
bolivianos doscientos cincuenta mil) o su equivalente en moneda extranjera.

PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO DE PRECIOS.
El concurso de precios, se sujetara al procedimiento establecido en el presente capitulo.
a) Requerimiento de la unidad solicitante.

La unidad solicitante formulara el pedido por escrito a Gerencia General, con la justificacion del
requerimiento y su concordancia con el plan anual operativo mencionando expresamente la partida
presupuestaria, estimara el costo referencial del requerimiento y adjuntard el pliego de
especificaciones técnicas. este pedido debera estar enmarcado en el cronograma del POA.

b) Gerencia General autorizara el inicio del proceso de compra, remitiendo el pedido al DAF.
c) Visto bueno del departamento Administrativo y Financiero.

1ro) El requerimiento de la unidad solicitante pasara al jefe de Dpto. Administrativo y Financiero,
quien dara su visto bueno si los bienes, servicios u obras estan presupuestados e incluidos en el
plan anual operativo y en el presupuesto. este visto bueno deberd ser otorgado en un plazo
maximo de 2 dias habiles, salvo ausencia del titular.

2do) Con el visto bueno del Jefe del Departamento Administrativo y Financiero se autorizara a
compras y suministros a cursar las invitaciones respectivas, por Io menos a tres personas naturales
y/o juridicas. la invitacién se efectuara por lo menos con 7 dias de anticipacién a la fecha de
apertura de las propuestas. toda la documentacion daf remitira a gerencia general para su revision
final.

3ro) Gerencia General revisara toda la documentacién y si est4 todo en orden elevara la misma al
Consejo de Administracion.

d) Calificacién de propuestas.

1ro) Con todos los antecedentes, el Consejo de Administracién conformara la comisién calificadora
de acuerdo al art. 9 del presente reglamento.



2do) Una vez recibidas en secretaria del consejo las propuestas o cotizaciones de por lo menos
tres ofertas con existencia, se pasara a las comisiones calificadoras, para proceder a la apertura y
calificacion correspondiente en base a cuadros comparativos.

3ro) El cuadro comparativo e informe de las comisiones calificadoras, sera elevado a conocimiento
del consejo de administracién, para su aprobacién, de no merecer observaciones, se procedera a
la adjudicacién del bien o contratacién del servicio u obra, suscribiendo el respectivo contrato, con
las garantias especificadas en el art. 19 inc. a,b,c,d) del presente reglamento.

e) Derecho a declarar desierto el concurso de precios.

1ro) El Consejo de Administracion tiene la facultad de declarar desierto el concurso de precios por
haberse presentado menos de 3 ofertas o por considerarse no convenientes las ofertas propuestas
a los intereses de la cooperativa. pudiendo efectuarse adjudicaciones parciales, de acuerdo a los
intereses de la cooperativa.

2do) Si a la segunda invitacién no se presentare el nUmero minimo requerido de propuestas, se
declarara desierta la convocatoria, pudiendo seguidamente el Consejo de Administracién, autorizar
la contratacion por invitacion directa o por via de excepcion, si asi conviniere a los intereses de
cotes ltda.

INVITACION A COTIZACION DE PRECIOS
Competencia de Gerencia General

La determinacién de adquirir bienes, contratar servicios u obras de bolivianos ocho mil uno a
bolivianos cincuenta mil (bs. 8.001 a 50.000) o su equivalente en moneda extranjera, sera de
competencia de gerencia general con conocimiento de Presidencia del Consejo de Administracion.

Las adquisiciones, contrataciones de servicios y obras por cotizacidon de precios, se sujetaran al
siguiente procedimiento:

1ro) La unidad solicitante formulara el pedido por escrito, al DAF, con la justificacion del
requerimiento y su concordancia con el plan anual operativo mencionando expresamente la partida
presupuestaria, estimara el costo referencial del requerimiento y adjuntara el pliego de
especificaciones técnicas. este pedido debera estar enmarcado en el cronograma del POA.

2do) El departamento administrativo y financiero una vez verificado el presupuesto procedera
mediante compras y suministros a la cotizacién de por lo menos 3 ofertas con existencia.

3ro) La comisién de calificacién procedera a la apertura de sobres y calificacion elevando el
cuadro comparativo e informe con recomendacion para consideraciéon de la gerencia general para
su adjudicacién.

4t0) Una vez recibido el informe y cuadro comparativo de cotizaciones, Gerencia General, previa
revision, autorizara la adquisicion mediante los procedimientos administrativos establecidos para
este efecto.

5to) Si a la segunda invitacion no se presentare el nUmero minimo requerido de propuestas, se
declarara desierta la misma, pudiendo seguidamente Gerencia General autorizar la contrataciéon
por invitacién directa o por via de excepcion, si asi conviniere a los intereses de Cotes Ltda.

COMPRAS MENORES
Competencia del DAF
En el caso de adquisicion de bienes o contratacion de servicios y obras por valores hasta

bolivianos ocho mil (bs. 8.000) o su equivalente en moneda extranjera. serd autorizada y de
competencia del jefe del departamento administrativo y financiero, bajo las siguientes modalidades:



COMPRAS DIRECTAS

Bienes, obras y servicio generales, hasta bolivianos tres mil (bs. 3.000) o su equivalente en
moneda extranjera.

Adquisicion directa sin cotizaciones realizada para el suministro de bienes y materiales, ejecucion
de obras o prestacién de servicios efectuada por proveedores con recursos asignados al fondo de
adquisiciones, administrado por la unidad de compras y suministros. para su adjudicacién se
recurrira a las mejores ofertas en calidad, precio y plazo, bajo la responsabilidad de compras y
suministros.

COMPRAS DIRECTAS CON COTIZACIONES

Esta modalidad corresponde a las adquisiciones comprendidas entre Bs 3.001 y 8.000 (Bolivianos
tres mil uno y ocho mil) o su equivalente en moneda extranjera.

La unidad solicitante formulara el pedido por escrito a DAF, con la justificacion del requerimiento y
su concordancia con el plan anual operativo mencionando expresamente la partida presupuestaria,
estimara el costo referencial del requerimiento y adjuntara las especificaciones técnicas. este
pedido debera estar enmarcado en el cronograma del POA.

Con la autorizacion del Jefe del Departamento Administrativo, la unidad de compras y suministros
recabard en 48 horas 3 0 mas cotizaciones de personas naturales o juridicas de los bienes,
materiales, obras o servicios a ser contratados, mediante invitacion escrita directa por fax o
internet.

Cada proveedor, debera presentar una sola cotizacion dentro de las 48 horas de recibida la
solicitud de cotizacién a la unidad de compras y suministros

En caso de existir tres 0 mas cotizaciones presentadas dentro del plazo establecido la unidad de
compras y suministros procedera a la apertura de las propuestas con participacién de Asesoria
Legal y Auditoria Interna.

La unidad de compras y suministros con los documentos rubricados, mas el acta apertura en el dia
deberéa confeccionar el cuadro comparativo de precios y remitir al DAF para su adjudicacion.

Dentro de las 24 horas de adjudicada la oferta, la unidad de compras y suministros, comunicard la
adjudicacion a la empresa ganadora, mediante la orden de compra respectiva.

En caso de que el proponente adjudicado desistiere de suscribir la orden de compra, debera hacer
conocer por escrito su decision para que la unidad de compras y suministros pueda sugerir la
adjudicacion al proponente que hubiera ocupado el segundo lugar o solicitar el inicio de una nueva
cotizacién manteniendo los tramites iniciados.

La recepcion de los bienes contratados se realizara por la comisién de recepcién formada con
antelacién de acuerdo al presente reglamento.

COMPRA DIRECTA

Competencia de Consejo, Gerencia General y Direccién Administrativa y Financiera de acuerdo al
monto

Sin limite de monto, en casos de fuerza mayor y/o urgencia, cuando se trate de un solo proveedor
del bien o servicio requerido, o cuando el consejo de administracion, gerencia general é direccion
administrativa y financiera no hayan podido proceder a la adquisicién por falta de propuestas, con
informes documentados que justifiquen la aplicacion de esta modalidad.

El procedimiento sera:
La unidad solicitante, en vista de la imposibilidad de adquisicion por otra modalidad, elevara un

informe documentado justificando la necesidad de la compra del bien y la utilizacién de esta
modalidad, ademas de todos los requisitos administrativos necesarios para las otras modalidades.



con este informe la instancia correspondiente, consejo de administracién, gerencia general o
direccién administrativa o financiera, autorizaran o rechazaran la solicitud.

INVITACION DIRECTA

En los casos en que existan empresas con mucha experiencia o especializadas en la provision del
bien o servicio, o cuando un proceso de compra mediante concurso de precios o licitacién ha sido
declarado desierto por dos veces consecutivas, si asi conviniere a los intereses de cotes ltda., se
podra hacer uso de esta modalidad, que consiste en invitar de manera directa a una o mas
empresas para que presenten su propuesta de provision del bien o servicio, la misma que sera
considerada por la instancia pertinente de acuerdo al monto de la adquisicion.

Articulo 13.- (Pliego de condiciones)

a) el pliego de condiciones para la contratacion de bienes, obras, servicios generales o
servicios de consultoria, serd elaborado obligatoriamente, incorporando las
especificaciones técnicas con el mayor detalle posible.

b) El pliego de condiciones, para su venta, sera autorizado por el Gerente General, el mismo
debe estar aprobado por Consejos mediante resolucién administrativa con las enmiendas
respectivas, si hubieran.

c) El valor de venta al publico del pliego de condiciones estara en relacién al precio
referencial.

d) El pliego de condiciones estara disponible a la venta a partir de la fecha establecida en la
convocatoria.

e) Las especificaciones técnicas estableceran las normas técnicas y de calidad que se
requieran, segun estandares de calidad de aceptacion nacional y/o internacional.

f) Las especificaciones técnicas no deberdn mencionar marcas comerciales, nimeros de
catalogos o clasificaciones similares. cuando fuere absolutamente necesario citar una
marca comercial 0 numero de catadlogo de un fabricante determinado a fin de aclarar una
especificacion que de otro modo seria incompleta, deberdn agregarse las palabras “o su
equivalente” a continuacion de dicha referencia. las especificaciones deberan permitir la
aceptacion de oferta de bienes que tengan caracteristicas similares y que proporcionen un
funcionamiento y calidad sustancialmente iguales a los especificados.

g) El pliego de condiciones establecera que los bienes seran entregados en las instalaciones
de la entidad o donde se lo use 0 consuma, con todos los costos y gastos de impuestos y
gravamenes pagados, traslado, manipulacion y servicios especificos requeridos para su
funcionamiento. en bienes que requieran su equipamiento y/o instalacién, las
especificaciones técnicas deberan contemplar los servicios conexos, capacitacion o
transferencia de conocimientos, puesta en marcha y otros servicios.

Articulo 14.- (Participantes del proceso de contratacion)

Los modelos de pliegos de condiciones y solicitud de propuestas especificaran a los proponentes
elegibles y sus requisitos para presentarse como proponentes de un proceso de contratacion,
considerando los siguientes participantes:

Personas naturales, podran participar en los procesos de contratacion de bienes, obras y
servicios generales en la modalidad de contratacion menor por comparacion de precios; en la
modalidad de licitaciéon publica solo cuando se trate de compra o arrendamiento de bienes
inmuebles; y Unicamente en concesion de servicios por licitacion publica cuado el alcance de la
convocatoria permita la participacion de estas personas como proponentes elegibles. en la
modalidad de contratacién de consultores individuales, participaran conforme al procedimiento
descrito en el presente reglamento.

Personas colectivas privadas, empresas unipersonales constituidas legalmente en bolivia:
podran participar, asociadas accidentalmente o no, en todas las modalidades de contratacién, las
personas reconocidas por el cédigo de comercio. y constituidas bajo el cédigo civil.



Empresas extranjeras, Unicamente podran participar en los procesos de contratacion por
convocatoria publica internacional las empresas extranjeras legalmente constituidas en su pais de
origen. las empresas extranjeras participantes de un proceso de contratacién estaran sometidas a
la legislacién y jurisdiccién boliviana; y en el caso de ser adjudicadas, de modo previo a suscribir un
contrato deberan acreditar un representante legal con domicilio permanente en Bolivia.

En la contrataciéon de servicios de consultoria, las empresas extranjeras sélo podran participar en
asociaciéon con empresa nacionales, en los porcentajes negociados entre las partes.

Articulo 15.- (Prohibiciones)

Los involucrados en el proceso de contratacién estdn prohibidos de realizar los siguientes actos
administrativos:

a) Ejecutar procesos de contratacion que no estén contemplados en el plan operativo anual,
salvo en contrataciones por excepcién en casos de emergencias.

b) Iniciar un proceso de contratacidn, en proyectos de inversion mayores a un afio, que no
cuenten con financiamiento para el total de la inversion.

c) Iniciar un proceso de contratacion sin contar con autorizacion expresa de autoridad
competente.

d) Publicar una convocatoria sin disponer el pliego de condiciones o solicitud de propuesta
aprobados.

e) Solicitar en el pliego de condiciones o solicitud de propuestas requisitos legales y
administrativos no establecidos en el presente reglamento.

f) Evaluar o calificar factores, criterios o utilizar puntajes no especificados en los sistemas de
evaluacion o calificaciones descritos en la solicitud de propuestas.

g) Iniciar un proceso de contratacion de obras sin contar con planos, disefios y costos finales
actualizados y aprobados por la cooperativa.

h) Otorgar informacién o permitir acceso a los documentos presentados por los proponentes
en un proceso de contratacion, por tener caracter confidencial.

i) Realizar la apertura de las propuestas en horario y lugar diferentes a los establecidos en la
convocatoria y en el pliego de condiciones o solicitud de propuestas.

j) Establecer relaciones que no sean en forma escrita y oficial con los proponentes, que
intervienen en el proceso de contratacién salvo en los actos de caracter publico y en la
negociacién para la contratacién de servicios de consultoria o de sefiales televisivas.

k) Publicar la segunda y siguientes convocatorias sin haber informado a consejos el resultado
de la anterior convocatoria.

Articulo 16.- (Convocatoria desierta)

El Consejo de Administracion declarar4 desierta una convocatoria publica mediante resolucién
administrativa, en observancia a informes de la comision calificadora y/o conveniencia de los
intereses de la cooperativa

La declaratoria de convocatoria desierta serd notificada a todos los proponentes, en un plazo
maximo de dos ( 2 ) dias habiles de la fecha de emisién de la resolucién.

En forma previa a la publicaciéon de la siguiente convocatoria, las unidades solicitantes y DAF
analizaran las causas por la que se hubiera declarado desierta la convocatoria a fin de ajustar las
especificaciones técnicas, los plazos de ejecucién, el presupuesto u otros aspectos para viabilizar
la participacién de los proponentes.

La Gerencia General, oportunamente, autorizara la publicacion de la segunda o sucesivas
convocatorias, respetando los plazos, condiciones administrativas, legales y procedimientos de la
primera convocatoria.

Los proponentes que hubiesen adquirido el pliego de condiciones o solicitud de propuestas para la
primera convocatoria, podran obtener el nuevo pliego de condiciones o solicitud de propuestas en
forma gratuita en el caso de segundas o sucesivas convocatorias.



Articulo 17.- (Cancelacion del proceso de contratacion)

El Consejo de Administracion podra dejar sin efecto el proceso de contrataciébn antes de la
adjudicacion, cuando:

a) exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la continuidad del
proceso y que sea irreversible. Si las razones de fuerza mayor o caso fortuito descritas, no
hubieran extinguido la necesidad de contratacion, la cooperativa suspendera
temporalmente el proceso de contratacion, reanudando el mismo cuando desaparezcan las
causas.

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion:

-si la ejecucién y resultados dejan de ser oportunos y el objeto de la contratacién no

tuviera ningun uso o utilidad en beneficio de la cooperativa.

-si surgen cambios sustanciales en la estructura y objetivos de la cooperativa.
Las propuestas originales, la garantia de seriedad de propuesta y el valor cancelado por el pliego
de condiciones o solicitud de propuestas, deberan ser devueltos a los proponentes, con la
resolucién de cancelacion.
Cuando existan causales de incumplimiento o inobservancia de la normativa vigente en el presente
reglamento y estatutos, el Consejo de Administracion podra anular un proceso de contratacién
hasta el vicio mas antiguo mediante resolucién expresa. esta anulacidbn no sera pasible de
interposicién de recurso administrativo, pero podra originar posibles responsabilidades relativas al
caso.
En caso de cancelacion la cooperativa debera notificar a los proponentes por escrito, publicando
ademas en un 6rgano de prensa de circulacion nacional y a través de la pagina web de la
institucion, en los tres (3) dias habiles posteriores a la emisién de resolucidn de la cancelacion.
En caso de suspensién o anulacién del proceso, la cooperativa deberd notificar a los proponentes,
en los tres (3) dias habiles posteriores a la emision de la resolucion correspondiente.

Articulo 18.- (Convocatoria)
Basicamente las convocatorias contendran la siguiente informacion:

Nombre de la cooperativa.

Modalidad de contratacion.

Numero de convocatoria.

Objeto de la contratacion, que identifique en forma genérica los bienes, obras, servicios generales
o de consultoria a contratar

Datos de direccion y teléfonos de la cooperativa.

Lugar, fecha y horarios para adquirir el pliego de condiciones

Valor del pliego de condiciones y nombre del banco y el nUmero de la cuenta bancaria en la cual el
proponente hard el depdsito para adquirirlos, asimismo, la informacion de que el pago
correspondiente se puede efectuar en la seccién tesoreria de la cooperativa (cajas).

Fecha, horay lugar de la inspeccion previa, a cargo de la cooperativa (cuando corresponda).
Fecha, hora y lugar de la reunién de aclaracion.

Fecha, hora y lugar del cierre de presentacion de propuestas y apertura de propuestas.

Lugar y fecha de emision de la convocatoria.

Articulo 19.- (Garantias)

Las garantias seréan:
Bancarias, consistentes en boleta bancaria a primer requerimiento, de entidades que tengan
agencia o sucursal en la ciudad de Sucre habilitada para su cobro:

Boleta de garantia bancaria que garantice la seriedad de la propuesta por el dos por ciento (2%)
del precio propuesto, vélida por noventa dias a partir de la fecha de presentacion de las
propuestas. a presentarse con la propuesta.



Boleta de garantia bancaria que garantice el cumplimiento del contrato por el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, con vigencia de noventa dias después de la recepcion provisional de los
bienes y/o servicios.

Boleta de garantia bancaria que garantice la buena ejecucién de la obra o la calidad de los bienes
y servicios contratados, por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia de
hasta noventa dias después de la recepcion definitiva de la obra.

Boleta de garantia bancaria que garantice el buen uso del anticipo por el valor del mismo que
tendra vigencia hasta la entrega fisica del bien o la cobertura total del anticipo. en caso de
contratos de obra el anticipo no podra exceder del 20% del monto del contrato.

En los casos en los que la entrega de bienes y/o servicios, sea inmediata, se podra prescindir de la
obligacion de la entrega de la boleta de cumplimiento de contrato.

La garantia consignard especificaciones sobre el concepto, monto, moneda, nombre del
beneficiario, lugar y fecha de emision y vencimiento. las garantias estaran bajo la administracion y
custodia del DAF.

En el caso de una contratacién mediante la modalidad de licitacién publica por lotes, itemes o
tramos, la garantia de seriedad de propuesta sera aquella que corresponda a cada lote, item o
tramo de manera independiente. cuando presenten propuestas a dos o mas lotes, itemes o tramos,
la garantia podra ser presentada por la sumatoria de los mismos.

En la contratacion de bienes con entregas parciales, la garantia de cumplimiento de contrato se
presentard por el total de la contratacion y después de cada entrega podra ser renovada por el
saldo de los bienes a entregar.

En la modalidad de contrataciones por excepcion se solicitara la garantia de cumplimiento de
contrato de acuerdo a las caracteristicas especiales de cada caso determinada en el presente
reglamento.

Renovacion de garantias:

Se solicitara la renovacion de garantias, por lo menos diez (10) dias calendario antes de la fecha
de su vencimiento.

Cuando el proponente rehlse revocar la garantia de seriedad de propuesta, ésta le sera devuelta
sin ser ejecutada, quedando su propuesta fuera del proceso de contratacion.

En caso que la garantia de cumplimiento de contrato o de correcta inversién de anticipo, requieran
ser renovadas, el contratista estd obligado a hacerlo hasta un dia antes del vencimiento de la
garantia, caso contrario sera causal de resolucién de contrato y ejecucion de las garantias.

Ejecucion de garantias:

Garantia de seriedad de propuesta:

Cuando un proponente retire su propuesta con posterioridad al plazo limite o cierre de recepcion de
las propuestas.

Cuando el proponente adjudicado no suscriba el contrato en los plazos establecidos.

En caso de rechazo de propuesta, por las causales establecidas en el presente reglamento.
Garantia de cumplimiento de contrato.

Por incumplimiento de las condiciones especificamente acordadas en el contrato.

Garantia de correcta inversiéon de anticipo.

Cuando se compruebe que el contratista hubiera realizado una incorrecta inversién del monto del
dinero anticipado.

Cuando no se inicie obras en el plazo establecido en el contrato.

Por resolucion del contrato por causales imputables al contratista, antes de haberse deducido la
totalidad del anticipo.



Devolucion de garantias:

La garantia de seriedad de propuesta serd devuelta a los proponentes no adjudicados a la
finalizacion del proceso de contratacion y al adjudicado a la entrega de la garantia de cumplimiento
de contrato.

La garantia de cumplimiento de contrato sera devuelta en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario a la recepcién definitiva cuando se trate de bienes y obras y a la emision del informe de
conformidad del contrato en el caso de servicios generales y servicio de consultoria.

La garantia de correcta inversién de anticipo serd devuelta cuando amortice el total del anticipo,
previo informe técnico y administrativo, en un plazo maximo de diez (10) dias calendario. en caso
de presentarse una renovacion de la garantia por el saldo de anticipo no amortizado, se procedera
a la devolucion inmediata de la garantia inicialmente presentada.

Articulo 20.- (Errores subsanables)

Se consideran errores subsanables Unicamente los siguientes:

a) Lafalta de numeracion correlativa de algunas paginas.

b) La falta de sellos y rabricas en algunas paginas de la propuesta.

c) Lafalta de indice de contenido.

d) Los errores en las sumas intermedias, siempre y cuando éstos se encuentren respaldados
por formularios 0 documentos presentados en la propuesta.

e) Cuando existan diferencias entre el numeral y el literal de las cantidades, prevalecera el
literal.

f)  Si producto de la revision aritmética de la propuesta econdmica, la comisién de calificacion
obtiene un resultado con una diferencia menor al dos por ciento (2%), se tomara el
resultado ajustado como el precio real de propuesta.

g) Todo acto subsanado serd consignado en el informe final de la comision de calificacion,
con los respaldos documentarios respectivos.

No se consideraran errores subsanables y seran objeto de descalificacion, la ausencia de los
siguientes documentos y aspectos:

a) Carta de presentacién de la propuesta firmada por el representante legal.

b) Propuesta técnica.

c) Propuesta econémica.

d) Garantia de seriedad de propuesta.

e) Poder del representante legal con facultad para presentar propuestas y suscribir contratos
con la cooperativa.

f) Declaracién jurada incompleta y/o sin firma del representante legal.

g) Formulario de acreditacion de experiencia y capacidad financiera.

h) Declaracion jurada sobre el cumplimiento de la calidad del bien.

i) Declaracion jurada sobre la composicién de los costos de produccion, en bienes.

j) Garantia de seriedad de propuesta, girada por monto o plazo de vigencia menores de los
requeridos o emitida en forma errénea.

k) Firma de los formularios del personal clave propuesto segun la contratacion que
corresponda.

I) Si producto de la revision aritmética de la revision de la propuesta econdémica existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2%) entre el monto total de propuesta y el monto
revisado por la comision de calificacién.

m) Otros requisitos exigidos en el pliego de condiciones

Articulo 21.- (Condiciones previas para iniciar el proceso de contratacion)

Toda seccién antes de iniciar un proceso de contratacion, debera:



a) Identificar y justificar las contrataciones que debe realizar en la gestién anual, con una
estimacion de presupuesto. dicha estimacién debera provenir de un estudio o analisis
realizado por la unidad solicitante que tome en cuenta la magnitud de la contratacién y la
calidad que desea obtener.

b) Contar con la certificacion presupuestaria para cada contratacion.

c) Tener debidamente llenado el formulario de solicitud de adquisiciones en el caso de
compras menores.

d) Tener elaborado, autorizado y aprobado el pliego de condiciones, en forma expresa.
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Apertura y evaluacion de las propuestas y adjudicacién del contrato
Articulo 22.- (Plazos para la presentacion de las propuestas)

Los plazos para la presentacion de propuestas a licitacion piblica nacional, correran a partir de la
fecha establecida en la convocatoria de acuerdo al siguiente detalle:

a) Licitacién puablica, no menor a (15) dias calendario.

b) Las causales para la ampliacion del plazo de presentacién de propuestas podran ser por
enmiendas al pliego de condiciones, fuerza mayor o caso fortuito. cuando sea por
enmiendas, la ampliacion se insertara en la resolucién de aprobacién del pliego de
condiciones, publicAndose en un plazo de tres dias en un periédico de circulacién nacional.
cuando la ampliacién sea por fuerza mayor o fortuita la entidad fijara un nuevo plazo de
presentacion de propuestas segun el caso, publicAndose en un plazo de tres dias en un
periédico de circulacién nacional o a solicitud escrita minimo de dos proponentes que
hayan adquirido el pliego de especificaciones, hasta dos dias antes de la presentacion de
propuestas.

Articulo 23.- (Contenido de las propuestas)

Las propuestas deberan contener los documentos requeridos en el pliego de condiciones.

Las asociaciones accidentales presentaran copia legalizada del poder otorgado al representante de
cada asociado y originales o copias legalizadas del poder extendido al representante de la
asociacion y del contrato de asociacion. el contrato de asociacion definira las responsabilidades y
porcentajes de participacion de los asociados, que no serd susceptible de modificaciones o
cambios antes o después de la adjudicacion de la contratacion.

El plazo de validez de las propuestas se contard desde la fecha fijada para la apertura de
propuestas y no debera ser menor a sesenta (60) dias calendario. el plazo podra ser ampliado por
causas de fuerza mayor, casos fortuitos, enmiendas o recursos administrativos interpuestos.

Las propuestas y todos los documentos concernientes a ella seran presentadas en idioma espafiol.
Los catalogos, manuales u otros documentos de referencia escritos en otro idioma, deberan estar
acompafiados por una traduccién simple. los documentos legales y administrativos que respalden
la propuesta adjudicada, deberan presentarse en originales o fotocopias legalizadas, junto con las
traducciones oficiales de los documentos técnicos que permitieron su adjudicacion, por la
embajada o consulado de bolivia en el pais de origen y por el ministerio de relaciones exteriores y
culto de Bolivia.



Articulo 24.- (Consultas escritas, reunion de aclaracion y aprobacion del pliego de
condiciones)

Los potenciales proponentes que hubieran adquirido el pliego de condiciones podran formular
consultas escritas y participar en la reunion de aclaracion en los siguientes plazos:

En las licitaciones publicas nacionales, la reunién de aclaraciéon se realizard ocho (8) dias
calendario antes del plazo de presentacion de propuestas y las consultas escritas hasta un (1) dia
antes de la fecha establecida por la reunién de aclaracion.

En licitacién publica con convocatoria internacional, la reunidn de aclaracion se realizara veinticinco
(25) dias calendario antes del plazo establecido para la presentacion de propuestas y las consultas
escritas hasta dos (2) dias calendario antes de la reunién de aclaracion.

Los responsables de las unidades solicitantes y administrativas revisaran las consultas escritas y
las presentaran en la reuniéon de aclaracién para conocimiento de todos los proponentes que
asistan al mismo.

Como resultado de las consultas escritas y las observaciones realizadas durante la reunién de
aclaracién, se podran generar enmiendas a los pliegos de condiciones, las que se insertaran en la
resolucidon administrativa de aprobacién del pliego de condiciones.

Como constancia del acto publico de la reunion de aclaracion se levantara un acta circunstanciada
de todas las actuaciones administrativas, incluidas las observaciones y las enmiendas acordadas,
debiendo firmar en constancia los responsables de dirigir la reunién y los proponentes que asi lo
deseen. una copia del acta sera entregada a solicitud de los proponentes al finalizar el acto publico.
El Consejo de Administracion emitira resolucion administrativa de aprobacion del pliego de
condiciones incorporando sus enmiendas, la misma que serd notificada a quienes hubieran
adquirido el pliego de condiciones, en el plazo de dos (2) dias habiles.

Articulo 25.- (Inspeccidn previa)

En la contratacion de obras, servicios generales segun el objeto de contratacion y adquisicion de
bienes cuando requiera de servicios conexos de instalaciones u otros; la inspeccion previa debera
ser organizada en forma obligatoria por la entidad, dos (2) dias antes de la fecha establecida para
la reunion de aclaracion. la cooperativa no otorgara certificacion alguna por la inspeccion previa.

El proponente que se presente a una contratacion tiene la obligacién de constituirse en el lugar
donde se realizara la obra, instalacion o prestacién del servicio, debiendo sefialar en la declaracion
jurada de su propuesta que ha tomado conocimiento del lugar. el proponente podra realizar la
inspeccion previa en la fecha organizada por la cooperativa o por su cuenta y riesgo propio.

Articulo 26.- (Presentacion de propuestas)

Los proponentes deberan presentar sus propuestas en un sobre cerrado y con cinta adhesiva
transparente sobre las firmas y sellos.

Las propuestas deberan ser presentadas en un ejemplar “original” y no mas de dos “copias”,
debidamente firmadas por el representante legal del proponente, con indice de contenido y todas
sus paginas rubricadas, selladas, numeradas en forma correlativa y ordenadas en una carpeta.

Los proponentes presentardn sus propuestas en el lugar, fecha y hora sefialadas en la
convocatoria y de acuerdo con los requerimientos del pliego de condiciones. el secretario de la
comision de calificacion supervisara el cierre de la presentacion de propuestas firmando el acta de
cierre. se considerara la hora de la entidad como oficial.

Las propuestas podran ser enviadas por correo regular, correo expreso (courrier) o entregarla de
modo personal, siendo exclusiva responsabilidad de los potenciales proponentes que las mismas
sean entregadas en el lugar dentro del plazo establecido.

Las propuestas que pretendan ser presentadas fuera de la hora establecida en la convocatoria, no
seran recibidas bajo ninguna circunstancia, razén o motivo, registrandose tal hecho en el registro
electrénico o libro de actas.

En el registro de las propuestas se consignard el nombre o razon del proponente, su direccion
completa y la fecha y hora de recepcion; debiendo extenderse un recibo de constancia.



Articulo 27.- (Modificacion de la propuesta y desistimiento)

La modificacién de una propuesta presentada sélo podra ser realizada antes del vencimiento del
plazo de presentacion de propuestas, mediante nota expresa firmada por el representante legal del
proponente para requerir la devolucion de su propuesta.

El proponente podra desistir de continuar participando en el proceso de contratacién, mediante
nota expresa, antes de la hora limite de recepcion de propuestas, procediendo a la devolucion de
la propuesta. si el desistimiento es posterior a la hora limite de recepcion de propuestas, se
ejecutard la garantia de seriedad de propuesta.

Articulo 28.- (Apertura de propuestas)

La apertura de propuestas se realizard el mismo dia del cierre de presentacion de propuestas, en
acto Unico, publico, continuo y sin interrupcién, con la presencia voluntaria de los proponentes.

El acto se iniciara informando sobre el objeto de la convocatoria, las publicaciones realizadas, la
nomina de quienes obtuvieron el pliego de condiciones, el nUmero de propuestas presentadas y los
recursos administrativos interpuestos.

El acto de apertura se instalara con el nimero de propuestas presentadas.

El Consejo de Administracion, con presencia de por lo menos un veedor del Consejo de Vigilancia,
los miembros de la comisién juridica y los proponentes que asistieren, procedera a la apertura de
las propuestas de acuerdo al siguiente procedimiento:

1ro) En caso de existir dos 0o mas propuestas, el Consejo de Administracidbn procedera a la
apertura del sobre de condiciones administrativas y legales con el objeto de ejecutar una revision
inicial de la documentacién administrativa y legal, pasando los sobres a la comision juridica para su
respectivo andlisis.

La comisién juridica remitira el informe de habilitacién de las firmas proponentes en un plazo no
mayor a 2 dias hébiles, al consejo de administracién para su tratamiento.

Si el informe de la comision juridica habilita a dos o mas firmas proponentes, el consejo de
administracién, dentro de los 2 dias habiles posteriores, procedera a la apertura de la propuesta
técnica y econémica en audiencia publica, previa comunicacion de la metodologia y los pardmetros
a ser utilizados en la calificacion, haciéndose conocer el valor de las ofertas presentadas y
derivando la documentacibn a las comisiones calificadoras respectivas, anteladamente
constituidas.

2do) Si las propuestas presentadas fueran menos de dos el Consejo de Administracion declarara
desierta la invitacion mediante resolucion.

Durante el acto de apertura de propuesta no se descalificara ni rechazara a ningln proponente,
siendo esta una atribuciéon de las comisiones de calificacién en el proceso de evaluacion. los
integrantes de las comisiones de calificacion y los asistentes deberan abstenerse de emitir criterios
0 juicios de valor sobre el contenido de las propuestas.

Al concluir el acto publico se elaborard el acta de apertura circunstanciada de todas las
actuaciones administrativas con las observaciones que puedan tener los proponentes, suscritas por
todos los integrantes de la comisién de calificaciéon y los proponentes que asi deseen hacerlo. una
copia de acta se entregara a los proponentes que asi lo soliciten.

Articulo 29.- (Evaluacion de propuestas)

Las comisiones de calificacion, en sesién reservada y con la simple mayoria de sus componentes,
verificardn y evaluaran las propuestas dentro de un plazo de 10 dias habiles de realizada la
apertura de las mismas.

Andlisis de los documentos legales y administrativos:

Las propuestas se someteran a la evaluacion de sus documentos legales y administrativos,
aplicando el método cumple / no cumple.

Cuando la documentacion se encuentre en los criterios de subsanabilidad establecidos en el
articulo 20 del presente reglamento, la comision de calificacion juridica enmendara los errores.



Evaluacion técnica:
La comision de calificacion realizara la evaluacion en funcién al método de evaluacion predefinido
Evaluacion econdémica y de plazos

La comision de calificacion realizara la evaluacion de estos dos aspectos en funcion al método de
evaluacion predefinido

Articulo 30.- (Informe de evaluacién)

a) Las comisiones de calificacion elaboraran y elevaran al Consejo de Administracién, un
informe detallado sobre la evaluacidon de las propuestas, respaldado con documentos y
cuadros comparativos. El informe de calificacion y recomendacion contendra la evaluacion
econdmica, legal, administrativa y técnica y todos los detalles y resultados del proceso.

b) El informe de las comisiones de calificacion, no creard derecho alguno a favor del
proponente recomendado.

Articulo 31.- (Adjudicacion de la contratacién)

El Consejo de Administracion, dentro de los dos (2) dias habiles de recibido el informe de
evaluacion y recomendacion, emitira la resolucion administrativa de adjudicacién o en su caso
devolvera a las comisiones de calificacion el informe solicitando la complementacion y /o
sustentacion del mismo en el plazo de dos (2) dias habiles.
La resolucion administrativa de adjudicacion o declaratoria de desierta debera ser motivada y
contendra, en la parte resolutiva, minimamente la siguiente informacion:

a) Los resultados de la evaluacién

b) Las causales de rechazo y/o descalificacion de las propuestas.

c) Las causales de declaratoria de desierta.

La resolucion administrativa de adjudicacion o declaratoria de desierta sera notificada a todos los
proponentes dentro del plazo de dos (2) dias hébiles siguientes a la fecha de su emision.
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Articulo 32.- (Naturaleza del contrato)

Los contratos que suscriba la cooperativa para la contratacion de bienes, obras, servicios
generales y servicios de consultoria, son de naturaleza administrativa. los pliegos de condiciones o
solicitud de propuestas incluirdn las condiciones que contendra el contrato de acuerdo a las
caracteristicas generales y particulares de cada contratacién, siendo competencia del asesor legal
su elaboracion.



Articulo 33.- (Modificacién de los modelos de contratos)

En caso que la cooperativa requiera modificar el modelo de contrato, para realizar contrataciones
especiales, el Asesor Legal serd el encargado de su elaboracion

Articulo 34.- (Documentos requeridos para la firma del contrato)
Presentacion de documentos:

El proponente adjudicado debera presentar, en el plazo de diez (10) dias calendario desde su
notificacion con la adjudicacién, ampliables por Unica vez a otros 5 dias en casos excepcionales a
solicitud escrita del interesado, la documentacion original o fotocopia legalizada de los documentos
sefialados en el pliego de condiciones o solicitud de propuestas y los especificados en la
declaracién jurada que acrediten la veracidad y autenticidad de su condicion legal, administrativa y
en la propuesta técnica.

En el caso de asociaciones accidentales, cada asociado deberd presentar su documentacién en
forma independiente.

Para el caso de proponentes extranjeros establecidos en su pais de origen, que se adjudiquen una
contratacion, los documentos que deban presentar seran similares o equivalentes a los requeridos
localmente para certificar sus enunciados; presentando las legalizaciones y traducciones
pertinentes.

El Asesor Legal cotejara y verificara la validez de los documentos presentados por el proponente
adjudicado, en el plazo de tres (3) dias habiles, emitiendo su informe de conformidad o
presentando las objeciones al consejo de administracién o para que disponga lo que fuere de ley
de verificarse alteraciones o falsedad en la documentacion presentada con relacion a la propuesta.

El Presidente del Consejo de Administracion, el Tesorero de la cooperativa y el Gerente General en
representacion de la cooperativa suscribiran el contrato con el adjudicado o su representante legal.

Incumplimiento en la presentacion de documentos:

Si el proponente adjudicado no cumpliese con la presentacion de los documentos requeridos para
la firma del contrato, se podra adjudicar a la segunda propuesta evaluada, siempre y cuando esta
se encuentre en los limites presupuestarios de la cooperativa y convenga a los intereses de la
misma y asi sucesivamente. en este caso, los plazos se computardn nuevamente a partir de la
notificacion con la resolucién de adjudicacién al nuevo proponente adjudicado.

Articulo 35.- (Contenido y exactitud de las clausulas del contrato)

Las clausulas a las que se hace referencia, deberan estar redactadas conforme a cada proceso de
adquisicion, siendo responsable, de su exactitud y veracidad para los efectos que fueren de ley, el
asesor legal de la cooperativa que tuvo a su cargo la elaboracién del contrato. el contrato debera
elaborarse en el nimero de ejemplares originales que la cooperativa estime necesarios para fines
administrativos y legales que permitan su adecuada administracion.

Articulo 36.- (Documentos integrantes y efectos del contrato)

Son documentos integrantes del contrato para su ejecucion, cumplimiento y efectos que se deriven
de la administracion y ejecucion del contrato todos los documentos que se especifiqguen en el
pliego de condiciones y la solicitud de propuestas, la propuesta del proponente de manera integral
y los que la empresa decida solicitar por asi convenir a sus intereses.



